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SISTEMA DE SERVICOS GERAIS (SISG)

EMENTA

DECRETO N° 1.094, DE 23 DE MARCO DE 1994 Dispde sobre o Sistema de Servi¢os Gerais (SISG) dos
orgaos civis da Administracao Federal direta, das autarquias federais e fundacdes publicas, e da outras
providéncias. O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 84, inciso 1V,
da Constituicéo, e tendo em vista o disposto nos arts. 30 e 31 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de
1967, com a redacdo dada pelo Decreto-Lei n® 900, de 29 de setembro de 1969, DECRETA: Art. 1° Ficam
organizadas sob a forma de sistema, com a designacao de Sistema de Servicos Gerais (SISG), as
atividades de administracé@o de edificios publicos e imdveis residenciais, material, transporte, comunicacdes
administrativas e documentacao. 8§ 1° Integram o SISG os 6rgaos e unidades da Administragdo Federal
direta, autarquica e fundacional, incumbidos especificamente da execucéo das atividades de que trata este
artigo. 8§ 2° Os Ministérios Militares e o Estado-Maior das Forgcas Armadas poderao aplicar, no que couber,
as normas pertinentes ao SISG. Art. 2° O SISG compreende: | - 0 6rgdo central, responsavel pela
formulacdo de diretrizes, orientacéo, planejamento e coordenacéo, supervisao e controle dos assuntos
relativos a Servigos Gerais; Il - os 6rgéos setoriais, unidades incumbidas especificamente de atividades
concernentes ao SISG, nos Ministérios e 6rgaos integrantes da Presidéncia da Republica; Ill - os 6rgdos
seccionais, unidades incumbidas da execucéo das atividades do SISG, nas autarquias e fundagdes publicas.
Art. 3° A Secretaria da Administracao Federal da Presidéncia da Republica (SAF/PR), representada pela
Subsecretaria de Normas e Processos Administrativos, atuara como 6rgéo central do SISG, com as
atribuicdes e competéncias definidas neste decreto. Art. 4° Os 6rgdos setoriais e seccionais do SISG
vinculam-se ao 6rgédo central para os estritos efeitos do dispo sto neste decreto, sem prejuizo da
subordinacao administrativa decorrente de sua posi¢ao na estrutura do Ministério e érgéo integrante da
Presidéncia da Republica, autarquias e fundacgdes publicas. Paragrafo Unico. Cabera aos 6rgaos setoriais a
articulacdo com os 6rgaos seccionais a eles vinculados, com o objetivo de contribuir para a integracéo
sistémica do SISG. Art. 5° Incumbe ao érgao central do SISG, com observancia das leis e regulamentos
pertinentes: | - quanto a edificios publicos e imoveis residenciais: a) expedir normas para disciplinar a
construcéo, demolicdo, e manutencéo de edificios publicos e imdveis residenciais, bem assim das
respectivas instalacdes; b) expedir normas para disciplinar a contratacéo de servicos de terceiros para a
execucao de obras e servigos de construcéo, reforma, manutengéo, demolicéo, zeladoria e vigilancia de
edificios publicos e imoveis funcionais; c) supervisionar e coordenar a execugdo das normas de que tratam
as alineas anteriores ou executa-las quando julgar necessario; Il - quanto a material: a) fixar os padrées e
especificacdes do material para uso do servigo publico; b) expedir normas para disciplinar a licitagao, a
contratacdo, a aquisi¢do, o recebimento, o registro, a guarda, a requisi¢éo, a distribuicédo e a utilizagéo de
material permanente e de consumo; c¢) expedir normas para disciplinar a conservacao, recuperacao,
manutenc¢do, inventario, baixa e alienagcéo de material permanente e de consumo; d) supervisionar e
coordenar a execugdo das normas de que tratam as alineas anteriores ou executa-las quando julgar
necessario; lll - quanto a transporte: a) expedir normas para disciplinar a aquisicao, distribui¢éo, alienacéo,
conservacgdao, guarda, manutencao e utilizacao de veiculos oficiais; b) expedir normas para disciplinar a
locacéo de servigos de terceiros no transporte de servidores, material e equipamento; c) expedir normas
destinadas a reducdo do consumo de combustiveis e lu brificantes; d) expedir normas para disciplinar a
aquisicdo de passagens nos deslocamentos de servidores; e) supervisionar e coordenar a execucao das
normas de que tratam as alineas anteriores ou executa-las quando julgar necessario; IV - quanto a



comunicacdes administrativas e documentacao: a) expedir normas para disciplinar a utilizacao,
reaproveitamento, padronizacéo, reproducéo e aquisicdo de papéis e formularios; b) expedir normas para
disciplinar a transmisséo e recep¢do de mensagens; c) supervisionar e coordenar a execucao das normas
de que tratam as alineas anteriores ou executa-las quando julgar necessério. § 1° Realizar-se-ao, sob a f



